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REGULAMENT DE ORDINE INTERIOARA

pentru anul scolar 2022-2023

TN CONFORMITATE CU OME NR. 4183/04.07.2022 SI
STATUTUL ELEVULUI

CAPITOLUL I. Dispozitii generale

Art.1. Regulamentul de ordine interioara are la bazia Regulamentul de organizare si functionare
a unititilor de invitimant preuniversitar care a fost elaborat Tn temeiul OME NR.

4183/04.07.2022 si modificirile si completirile din Legea educatiei nationale nr. 1/2011,
publicate In M.OF. Nr 941/26.09.2022 a O.U.G. Nr.128/2022.

Art.2. Regulamentul de ordine interioara este elaborat cu scopul de a asigura desfasurarea n
conditii optime a procesului de Tnvatamant, stabilindu-se unele reglementari proprii, in concordanta
cu particularitatile Scolii Gimnaziale ,,George Cosbuc” - COSBUC.

Art.3. Dupa aprobarea de catre Consiliul de Administratie, Regulamentul de ordine interioara
devine obligatoriu pentru personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic, pentru toti elevii si
parintii/reprezentantii legali ai acestora.

Art.4. Structura anului scolar:
Anul scolar incepe la 1 septembrie si se incheie la 31 august din anul calendaristic urmator.

Structura anului scolar, perioadele de desfasurare a cursurilor, vacantele scolare, sesiunile de examen
si metodologia de desfasurare a acestora sunt cele stabilite prin ordin al ministrului si vor fi
comunicate de catre secretariat tuturor factorilor implicati prin afisare la avizier si pe site-ul Scolii
Gimnaziale ,,George Cosbuc” — COSBUC. Suspendarea cursurilor se poate face numai in situatii
obiective cu aprobarile necesare si in conditiile stabilite de prevederile legale.



Art.5.Comunicarea prevederilor ROI:

(1) Pentru aducerea la cunostinta personalului Scolii Gimnaziale ,,George Cosbuc” - COSBUC, a
parintilor si a elevilor, regulamentul intern se pastreaza Tn sala profesorala si se afiseaza pe
site-ul scolii (www.scggeorgecosbuc.ro). Cadrele didactice din 1invatamantul primar si
profesorii diriginti au obligatia de a prezenta elevilor si parintilor prezentul regulament.

(2) Personalul Scolii Gimnaziale ,,George Cosbuc” - COSBUC, parintii/ sustinatorii legali si elevii
isi vor asuma, prin semnatura, faptul ca au fost informati in legatura cu prevederile regulamentului
intern.

Art.6. Prezentul regulament poate fi revizuit anual, Tn termen de cel mult 30 de zile de la Tnceputul
anului scolar cu respectarea procedurilor legale privind discutarea in Consiliul profesoral, in
Consiliul de Administratie si cu consultarea reprezentantilor parintilor si elevilor. Se pot face si
modificari pe parcursul anului scolar numai daca se modifica ROFUIP sau o lege prin care se cere
modificarea regulamentului intern.

CAPITOLUL II. Organizarea Scolii Gimnaziale ,,George Cosbuc” - COSBUC

Art.7. Reteaua unitatilor de invatamant de stat care organizeaza cursuri de zi, precum si planurile de
scolarizare se aproba potrivit prevederilor legale n vigoare.

Art.8. Scoala este obligatd sa scolarizeze, cu prioritate, in limita planului de scolarizare aprobat,
elevii care au domiciliul in aria de cuprindere, inspectoratele scolare fiind cele care arondeaza
strazile din fiecare localitate la unititile de Tnvatamant. Tnscrierea se face In urma unei solicitari
scrise din partea parintelui/ tutorelui legal.

Art.9. Parintele/tutorele legal are dreptul de a solicita scolarizarea fiului/fiicei sale la o alta unitate

scolara de Tnvatamant primar sau gimnazial decat cea la care este domiciliul sau arondat. Tnscrierea
se face in urma unei solicitari scrise din partea parintelui/tutorelui legal,cu aprobarea Consiliului de
Administratie, Tn limita planului de scolarizare aprobat si dupa scolarizarea elevilor aflati Tn aria de
cuprindere a scolii noastre.

Art.10. in unitatea de inviatimant cursurile se desfisoari intr-un singur schimb: de la ora
8.00 la ora 14.00, sau 15.00, conform orarelor aferente formatiunilor de studiu.

Art.11. In clasa pregititoare sunt inscrisi copiii care au Tmplinit varsta de 6 ani pani la data
Tnceperii anului scolar.

Art.12. La solicitarea scrisa a parintilor, a tutorilor sau a sustinatorilor legali, pot fi Tnscrisi Tn
clasa pregatitoare si copiii care Implinesc varsta de 6 ani pana la sfarsitul anului calendaristic,
daca dezvoltarea lor psihosomatica este corespunzatoare.

Art.13. Pentru clasele din Tnvatamantul primar nu exista si alternativa educationala Step by step.


http://(www.scggeorgecosbuc.ro)./

Art.14. Invatamantul gimnazial se organizeaza si functioneaza, cu program de dimineata.

Art.15. Tnvatamantul general obligatoriu este de 10 clase si cuprinde invatamantul primar,
gimnazial.

Art.16 .Ora de religie:

(1). Tn invatamantul primar si gimnazial, elevilor apartinand cultelor religioase recunoscute de stat,
indiferent de numarul lor, li se asigura dreptul constitutional de a participa la ora de religie, conform
confesiunii proprii.

(2). Ora de religie este optionala. Nu este obligatorie

(3). Pentru inscrierea la ora de religie parintele va depune o cerere scrisa, adresata directiunii, prin
care solicita participarea la orele de religie. In caz contrar, situatia scolara se incheie fara disciplina
religie.

Art.17. Disciplina Religie poate fi predata numai de personalul didactic calificat si abilitat in baza
protocoalelor incheiate Tntre Ministerul Educatiei Nationale si cultele religioase recunoscute oficial
de stat.

Art.18. Stabilirea limbilor straine si a CDS:

(1). La inscrierea in invatamantul gimnazial continuitatea studiului limbilor moderne se asigura in
functie de oferta educationala a unitatii de Tnvatamant. Stabilirea limbilor straine ca limba | sau limba
Il se face in functie de statistica majoritara a clasei.

(2).Curriculumul la decizia scolii (C.D.S.) se proiecteaza in functie de optiunile elevilor/parintilor, de

spatiul existent in scoala si de resursele umane disponibile. Tn cazul in care optiunile sunt
diversificate si nu existd spatiu si profesori calificati se aplica principiul majoritatii in stabilirea
optiunilor

Art.19. Ora de curs este de 50 minute; pentru Tnvatamantul primar, n ultimele cinci minute,
Tnvatatorii organizeaza activitati recreative. Dupa fiecare ora de curs se stabileste 0 pauza de 10
minute, iar dupa a doua ora de curs o pauza de 20 minute. Punctualitatea elevilor si a profesorilor este
monitorizatd de conducerea scolil, iar abaterile repetate sunt aduse la cunostinta Consiliului de
Administratie care poate dispune sanctiuni.

CAPITOLUL I1l. PROGRAMUL DE FUNCTIONARE AL SCOLII

Art.20. Programul pentru elevi se desfasoara dupa cum urmeaza:

In intervalul orar 8 — 12 pentru elevii din ciclul primar, invatamant traditional.
In intervalul orar 8-14/15 pentru elevii din ciclul gimnazial si professional.

Art.21. Programul cadrelor didactice se desfasoara in intervalul 8-16, in functie de orar si

exceptional, mai devreme sau mai tarziu, in cazul organizarii unor activitati extrascolare, sedinte
cu parintii sau consilii profesorale.

Art.22. Programul directorului se desfasoara in intervalul orar 7:30-15:30.

Art.23. Programul serviciului secretariat se desfasoara de luni pana vineri in intervalul 8:00 — 16:00.



Programul cu publicul se desfasoara in intervalul orar 8-9 si 12:00-16:00 de luni pana vineri. Elevii
care se prezinta la secretariat trebuie sa aiba asupra lor carnetul de elev. Carnetele de elevi se vizeaza
si se stampileaza la inceputul fiecarui an scolar prin intermediul dirigintelui/prof.pentru invatamantul
primar.

Art.24. Pentru elevi si parintii elevilor, eliberarea adeverintelor se face printr-o solicitare verbala, in

timpul programului cu publicul. Pentru toate celelalte situatii, adeverintele se elibereaza printr-o
cerere adresata directiunii, cu 24 ore Tnainte. Pentru tot personalul scolii, adeverintele se elibereaza
printr-o solicitare verbala adresata serviciului secretariat.

Art.25. Programul serviciului contabilitate se desfasoara in intervalul orar 8:00-16:00. Programul cu
publicul se desfasoara in intervalul orar 11:50 —14:00.

Art. 26 Programul compartimentului administrativ se desfasoara in intervalul 16-20 cu posibilitatea
modificarii in functie de nevoile scolii sau pe perioada vacantelor scolare.

Art.27 . Programul bibliotecii scolii se desfasoara in intervalul orar 8-12 ( marti, joi, vineri) si
12.30-16.30 (luni si miercuri).

CAPITOLUL IV. ACCESUL TN SCOALA

Art.28. Elevilor li se permite intrarea in scoala in intervalul orar 7:30-8:00.

Art.29. Accesul elevilor in scoala se face numai in tinuta vestimentara decenta si adecvata si cu
elemente de identificare, parte din insemnele scolii, Tn conformitate cu legislatia in vigoare si cu
regulamentele si deciziile unitatii de invatamant, in speta Scoala Gimnaziala ,,George Cosbuc” —
COSBUC.

Art.30. Parintilor le este interzis sa intre in interiorul cladirii scolare Tn timpul orelor de curs.
Exceptie fac situatiile care nu suporta amanare, caz de boala, cand a fost solicitat de invatator sau
diriginte, ori cand solicitd adeverinte scolare .

Art.31. Dupa ora 14:00, elevii au acces in scoala numai Tnsotiti de un profesor coordonator.
Profesorul se Tnregistreaza la poarta ntr-un registru de evidenta unde se consemneaza: activitatea
desfasurata, intervalul orar, sala folositd, numele si prenumele cadrului didactic si semnatura
acestuia.

Art.32. Cadrele didactice au obligatia de a se prezenta la scoala cu cel putin 15 minute Tnainte de
Tnceperea programului.

Art.33. Accesul in scoala la sfarsitul saptamanii si in sarbatorile legale:

(1).In zilele de sambata, duminica si sarbatorile legale, accesul personalului este permis numai cu
aprobarea directorului.

(2).Pentru activitatile desfasurate sambata si duminica, profesorul coordonator trebuie sa anunte, la
directiune, activitatea desfasurata, pana cel tarziu joi, ora 14:00.

Art.34. Parintele, tutorele sau sustinatorul legal al elevului are acces Tn incinta scolii daca:

(1 A fost solicitat sau a fost programat pentru o discutie cu un cadru didactic sau directorul
scolii;
[ Desfasoara activitati Tn comun cu profesorii;

(1 Depune o cerere sau alt document la secretariat;

(1 Participa la intalnirile programate cu Tinvatatorul, profesorul pentru invatamantul primar
sau profesorul diriginte.

Art.35. La inceputul fiecarui an scolar nvatatorul sau dirigintele stabileste orarul de consiliere cu

parintii, Tn intervalul de functionare al scolii si Tn timpul orelor libere ale acestora. Orarul de



consiliere cu parintii si sala in care se desfasoara ora de consiliere se comunica la directiune,
centralizat pe fiecare clasa si se afiseaza in fiecare sala de clasa.

Art.36. Tn cazuri exceptionale sau de boala, parintii elevilor, la solicitarea nvatatorului/ profesorului
pentru invatamantul primar sau a profesorului diriginte, au acces in unitatea scolara, la clasa copiilor
sai. Tn acest caz parintele va fi Tnsotit de portar , fiind interzis cadrului didactic sa paraseasca sala de
clasa.

Art.37. Parintii se legitimeaza la intrarea Tn unitatea de Tnvatamant, cu carte de identitate, care se
retine pe toata durata vizitei, de catre personalul de paza.

Art.38. Exceptie fac sedintele sau activitatile organizate cu toti parintii unei clase.

Art.39. Accesul persoanelor straine:

(1). Persoanele straine (invitati, vizitatori, organele de ordine publica, organele de control si
indrumare) se legitimeaza la intrare in incinta scolii.

(2). nscrierea se va face in Registrul pentru evidenta accesului invitatilor/vizitatorilor in incinta
unitatii de invatamant iar acestia vor primi un ecuson cu inscrisul VIZITATOR.

(3). B.I./C.l.va ramane la portar/gardian pe intreaga durata a vizitei urmand sa fie recuperate la
iesirea din unitatea scolara.

Art.40. Persoanele de monitorizare si control cum ar fi: inspectori de specialitate, inspectori generali
etc. se legitimeaza, se consemneaza in registru, dar nu li se opreste C.1.

Art.41. Accesul autoturismelor in incinta unitatii scolare este permis pentru:

(1 Autoturismele autoritatilor cu drept de indrumare si control.

(1 Autoturismele care desfasoara servicii pentru scoala.

[1 Autovehiculele care apartin salvarii, pompierilor, politiei, jandarmeriei sau ale celor care
asigura interventia pentru remedierea unor defectiuni ale retelelor de apa, canalizare, internet
etc.

Alte autovehicule au acces in incinta scolii numai cu aprobarea directorului/ Consiliului de
Administratie.

Este interzisa intrarea in unitate a persoanelor aflate sub influenta bauturilor alcoolice, a celor
turbulente sau care au intentia vadita de a tulbura ordinea si linistea. De asemenea, este
interzisa intrarea pesoanelor insotite de ciini, cu arme sau obiecte contondente, cu substante
toxice, explozive-pirotehnice, iritante lacrimogene, usor inflamabile, cu materiale cu caracter
obscen sau instigator, cu stupefiante sau bauturi alcoolice.

Este interzisa scoaterea elevilor de la ore pentru orice fel de activitate, fira avizul conducerii
unitatii de invatamant.

CAPITOLUL VI. SECURITATEA ELEVILOR

Art.42. Siguranta elevilor este monitorizata astfel:

-1. De catre Agentii de politie ai Postului de Politie COSBUC, prin activitati care asigura
cresterea gradului de sigurantia a elevilor si a personalului didactic, pentru prevenirea
delicventei juvenile in incinta si in zonele adiacente unititii de Invatimint si prin
supravegherea zilnici a elevilor la intrarea la orele de curs.

- 2. de catre profesorii de serviciu;

- 3. de catre personalul nedidactic;

- 4. de sistemul de supraveghere video.

Art.43. Serviciul pe scoala are caracter obligatoriu pentru toate cadrele didactice care sunt desemnate
sa Indeplineasca aceasta responsabilitate, acestea fiind repartizate la inceputul anului scolar printr-un
grafic afisat in sala profesorala.

-Serviciul pe scoald se realizeaza zilnic de cadrele didactice sub indrumarea si controlul directorului
care raspunde de activitatea din scoald. Acesta, in caz de nevoie, impreuna cu responsabilul de orar,
asigura suplinirea cadrelor didactice si intrarea la timp a tuturor cadrelor didactice la ore.



-Prin rotatie, pe baza unei grafic, cate un profesor responsabil/zi va coordona serviciu pe scoala,
avand urmatoarele obligatii:
- prezenta permanenta in scoala intre orele 7% -14%
- Tntre orele 7%° -8 controleaza modul in care scoala este pregatita pentru a primi elevii.
- organizeaza controlul elevilor la intrarea in scoald. Elevii pot intra n scoald numai incepand
cu orele 7°°. Pe timp nefavorabil, elevii pot intra in scoald cand sosesc, fiind monitorizati de
profesorii de serviciu.
- se ingrijesc de securitatea cataloagelor si de ordinea din sala profesorald si completeaza
condica.
-La sfarsitul serviciului intocmeste un proces verbal care se refera la modul Tn care s-a mentinut
ordinea si curdtenia in scoald, activitatea cadrelor de serviciu, modul cum a fost igienizatd si
dezinfectatd scoala, mentioneaza starea de curdtenie a claselor, pagubele cauzate de elevi (nominal,
clasa si ce anume a stricat, modul de rezolvare, geamuri sparte, banci, usi, table sparte).
-Alaturi de ceilalti profesori desfasoard serviciul intre orele 7% — 14%, 1in locurile fixate prin
graficele afisate. Ei supravegheaza activitatea elevilor in pauze si plecarea lor spre domiciliu.
Prezenta lor este o garantie pentru securitatea elevilor.
e La consultatii, meditatii, program suplimentar, activitati sportiv —distractive si altele
organizate cu aprobarea conducerii scolii, profesorul organizator raspunde de securitatea
elevilor.
- La fiecare interval orar/pauze vor fi programati minim 3-4 profesori distribuiti cate unul/doi pentru
curte, parter, etajul 1.
- Profesorii de serviciu au responsabilitati specifice pe timpul pauzelor si atributii SPECIALE de
coordonare si interventie in cazul situatiilor speciale (incendiu, calamitate etc.) in intervalul orar in
care sunt programati, conform procedurii speciale de interventie.
- Profesorii de serviciu au responsabilitati pe urmatoarele sectoare:

1. CURTE -asigura monitorizarea elevilor in curtea scolii si accesul lor in cladirea
scolii, conform procedurii de acces n unitatea de invatamant, asigura, coordoneaza si raspunde de
evacuarea personalului si a elevilor aflati in curtea insitutiei, in Situatii exceptionale (alarma
incendiu, calamitati etc.) si dirijeaza elevii si personalul catre locurile special pregatite pentru
regrupare, supravegheaza elevii in timpul pauzelor, interzice jocul pe terenul de fotbal cu mingi sau
alte jocuri sportive, nu lasa elevii sa escaladeze gardurile ce imprejmuiesc scoala, sa se agate de
portile de handball, sa se urce pe balutrada gradinii englezesti sau cea de la directiune(inclusive
scarile de la directiune).

2. PARTER- asigura legatura cu directiunea, secretariatul si monitorizeaza accesul
persoanelor straine Tmpreuna cu personalul nedidactic, conform procedurii de acces, asigura,
coordoneaza si raspunde de evacuarea personalului si a elevilor in situatii exceptionale (alarma
incendiu, calamitati etc.), catre exteriorul cladirii si se asigura ca toate persoanele au fost evacuate
din sectorul de care raspunde;monitorizeaza deplasarea elevilor la /dinspre sala de sport.

3. ETAJ | — asigura monitorizarea elevilor de la etajul | al cladirii, monitorizeaza
accesul elevilor pe scarile destinate elevilor, asigura, coordoneaza si raspunde de
evacuarea personalului si a elevilor aflati la etajul | al cladirii, in situatii exceptionale (alarma
incendiu, calamitati etc.), pe holurile de la etajul |, catre parter, pe scarile catre parter si se asigura ca
toate persoanele au fost evacuate din sectorul de care raspunde, monitorizeaza accesul spre Sala
profesorala .

Il. Profesorii de serviciu controleaza si coordoneaza activitatea elevilor din sectorul pe
care 1l au Tn primire;

- Usile de acces in unitatea scolara vor fi inchise pe timpul desfasurarii cursurilor, accesul
facandu-se conform procedurii de acces.

- Profesorul de serviciu verifica ordinea si disciplina in pauze si respectarea normelor
privind protectia muncii n sectorul care i-a fost repartizat;

I11. Profesorul de serviciu ia masuri de atenuare a conflictelor iscate in scoala pe perioada
pauzei, solicitd ajutorul profesorului de serviciu de pe sectorul invecinat si informeaza verbal si
n scris conducerea scolii ;

IV. Profesorul de serviciu, impreuna cu dirigintele, avizeaza parasirea unitatii scolare de catre
elevii aflati in situatii speciale, pe baza biletului de voie emis de director;

V. Daca doresc profesorii de serviciu isi pot alege elevi care sa ii ajute Tn efectuarea
serviciului pe scoala.



VI. De regula, in pauza mare, daca timpul permite, elevii sunt scosi afara, respectand
normele de distantare, timp Tn care se aerisesc salile de Clasa.

Art.44. Reguli de conduita si comportament:

(1). Personalul din invatamént trebuie sa aiba o tinuta morala demna, in concordanta cu valorile
educationale pe care le transmite elevilor, 0 vestimentatie decenta si un comportament responsabil.
(2). Personalul din invatamant trebuie sa dovedeasca consideratie in relatiile cu elevii si parintii
acestora.

(3). Profesorilor le este interzisa vanzarea catre elevi a manualelor scolare, culegerilor, cartilor de
lectura.

(4). Punctualitatea presupune 50 de minute, lectie efectiva, precum si respectarea pauzei delO
minute respectiv 20 minute.

(5). Profesorul trebuie sa proiecteze corespunzator lectiile si sa parcurga integral materia.

(6). Notarea ritmica este obligatorie, cu numarul de note prevazute in prezentul regulament.

(7). Toate cadrele didactice care folosesc caiet pentru notare, trebuie sa treaca saptamanal absentele
si notele din caietul lor in catalog.

(8). Fiecare profesor are obligatia de a comunica si justifica nota acordata elevului si de a o trece in
carnetul de elev.

(9).Toate lucrarile scrise, tezele, se vor prezenta, dupa corectare, elevilor si se vor discuta intr-o ora
speciala. Corectarea se face dupa un barem comunicat elevului la data tntocmirii lucrarii.

(10). Profesorul trebuie sa Tmbine evaluarile orale cu cele scrise, metodele traditionale cu cele
moderne, sa organizeze recapitulari si sistematizari ale materiei, Tnaintea examenelor, de preferat in
timpul orelor de curs.

(11). Nu se invoiesc elevii de la ore, decat in cazuri extreme, cum ar fi: analize medicale
urgente,intocmirea unor acte oficiale, toate confirmate de parinti sau incidente legate de starea de
sanatate a elevului. Tnvoirea de la ora o face dirigintele, dupa consultarea cu profesorul clasei.

(12). Nu se trimit sub nicio forma elevii in sala profesorala dupa cataloage.

(13). Nu se trimit elevii Tn  scopul rezolvarii unor probleme personale ale profesorului/
Tnvatatorului.

(14). Profesorul are obligatia sa consemneze ora de ora absentele.

(15). Se recomanda limitarea folosirii telefonului mobil de catre profesor in timpul
activitatii didactice. Acesta poate fi folosit de citre profesor doar in situatii de urgenti
sau Tn interesul procesului didactic.

(16). Este interzisa eliminarea din sala de curs a elevilor. Daca elevul are un comportament care
Tmpiedica desfasurarea Tn bune conditii a orei, profesorul poate intocmi mustrare scrisa si poate
propune scaderea notei la purtare.

(17). Intérzierea elevului la ora se motiveaza de catre profesorul de specialitate.

(18). Tnvoirile de la ore a profesorilor se fac pe baza unei cereri adresate directorului, cu mentionarea
graficului de suplinire a orelor si cu semnaturile profesorilor care suplinesc.

(19). Profesorul este obligat sa participe efectiv la toate activitatile comisiilor metodice din
care face parte si a consiliilor profesorale.

(20). Profesorul are obligatia sa Intocmeasca toate situatiile cerute de secretariat sau directiune, de o
maniera corecta si prompta.

Art.45.  Sarcini generale ale personalului didactic.

Realizarea integrald a tuturor obligatiilor ce le revin din planul managerial al scolii, din celelalte
documente de planificare si din Regulamentul de Organizare si functionare a unitatilor de invatamant
si din fisa postului.

e Pregatirea lectiilor si a activitdtilor didactice programate in scoald si in afara ei pe
baza de proiect sau schita de lectie.

e Supravegherea atenta a elevilor pe intreaga perioada cat acestia se gasesc in scoala sau
participa la diverse activitati extragcolare.

e Desfasurarea pregatirii suplimentare a elevilor, conform programarii (meditatii,
consultatii).

e (Corectarea lucrarilor de evaluare si caietelor de teme ale elevilor.



e Asigurarea corectd si permanentd a serviciului pe clase, precum si celui pe scoala cand
este cazul.

e Respectarea normelor de protectia muncii si PSI, de circulatie in toate activitatile,
semnarea fisei individuale.

e Respectarea drepturilor fiecarui OM in relatia director- profesor, profesor- profesor,
profesor- elev.

e Participarea obligatorie la programe de formare continud, in conformitate cu specificul
activitatii si cu reglementarile in vigoare.

e Sa aiba o tinutd morald demnd, in concordantd cu valorile pe care trebuie sa le
transmitd elevilor, o vestimentatie decenta si un comportament responsabil.

e Sa prezinte la Inceputul fiecarui an scolar analizele medicale solicitate, sa fie apt din
punct de vedere medical si sa fie capabil sa relationeze cu elevii, parintii si colegii.

Se interzice:

e - sd desfasoare actiuni de naturd sa afecteze imaginea publica a elevului, viata intima,
privata si familiald a acestuia.

e -aplicarea de pedepse corporale, precum si agresarea verbala sau fizicd a elevilor /
colegilor.

e -sa conditioneze evaluarea elevilor sau calitatea prestatiei didactice la clasa de
obtinerea oricdrui tip de avantaje.

e Sa sesizeze, dupa caz, institutiile publice de asistentd sociald/educationala specializata,
directia generala de asistenta sociala si protectia copilului in legatura cu orice incélcari ale drepturilor
copilului, inclusiv in legdturd cu aspecte care afecteaza demnitatea, integritatea fizica si psihica a
elevului/copilului

e Se interzice personalului didactic de predare sa conditioneze evaluarea
copiilor/elevilor sau calitatea prestatiei didactice la grupa/clasa de obtinerea oricarui tip de avantaje
de la copii/elevi sau de la reprezentantii legali ai acestora. Astfel de practici, dovedite de organele
abilitate, se sanctioneaza conform legii.

Art.46. Sarcinile invatatorilor si dirigintilor.

o Prelucrarea cu elevii §i asigurarea respectarii de catre acestia a Regulamentului scolar
si a celui de Ordine Interioara.

. Repartizarea responsabilitatilor pe clase, organizarea serviciului pe scoala si pe clasa —
de catre elevi.

. Controlul zilnic al claselor (ordinea, curdtenia, {inuta si igiena corporala a elevilor).

. Controlul permanent al elevilor la invatatura si disciplind (motivarea saptdmanala pe
baza actelor legale prevazute in Regulamentul Scolar al absentelor).

. Dirigintii §i invatatorii asigura legatura permanentd cu familiile elevilor prin intalniri
directe sau online.

. Tin evidenta elevilor problema si celor indisciplinati, se ocupa in mod special de
educarea lor, de prevenirea abaterilor de orice fel.

o Asigura inscrierea §i participarea elevilor la concursurile scolare pe obiecte de

invatdmant si tin evidenta nominald a elevilor inscrisi la diverse activitati sau a celor cupringi in
formatiile artistice sau sportive, pentru a evita supraincarcarea elevilor.

. Completeaza permanent caietul de observatii asupra colectivului de elevi pe care il
indruma pentru a putea elabora la sfarsitul anului scolar fisa individuala psiho- pedagogica.

J Motivarea absentelor se efectueaza in ziua prezentarii actelor justificate, care pot fi:
adeverinta eliberata de medic, cererea scrisd a parintelui.

. Consiliul clasei functioneaza in Invatamantul primar, gimnazial, liceal, profesional si
postliceal si este constituit din totalitatea personalului didactic care preda la clasa respectiva, din
cel putin un parinte delega al comitetului de parinti al clasei, cu exceptia claselor din Tnvatdmantul
postliceal si, pentru toate clasele, cu exceptia celor din invatdmantul primar, si a reprezentantului
elevilor clasei respective, desemnat prin vot secret de catre elevii clasei.

. Presedintele consiliului clasei este 1invatatorul/institutorul/profesorul pentru
invatamantul primar, respectiv profesorul diriginte, in cazul invatdmantului gimnazial, liceal,
profesional si postliceal.



. Consiliul clasei se intruneste cel putin o datd pe semestru sau ori de cate ori este
necesar, la solicitarea invatatorului/institutorului/profesorului pentru invatamantul primar, respectiv
a profesorului diriginte, a reprezentantilor parintilor si ai elevilor.

Art.47. Drepturile si obligatiile elevilor

Elevul, sau reprezentantul sdu legal, are dreptul de a contesta modalitatile si rezultatele
evaludrii. Contestatia se adreseaza cadrului didactic respectiv, care are obligatia de a motiva
modalitatea de evaluare si rezultatele acesteia. In situatia in care argumentele nu sunt considerate
satisfacatoare, elevul sau reprezentantul sau legal se pot adresa directorului unitatii, care, pentru
solutionarea contestatiei, va desemna profesori de specialitate, care nu predau la clasa respectiva.

Elevii din invatamantul de stat beneficiaza de invatamant gratuit.

Elevii pot beneficia de burse sau de alte forme de sprijin material i financiar pentru studii.

Elevii beneficiaza de asistenta psiho-pedagogica si medicala gratuita. Au dreptul la bilete cu
preturi reduse, la spectacole, muzee, manifestari cultural-sportive si la transportul in comun, pe baza
carnetului de elev, vizat la zi.

Elevii cu aptitudini §i performante exceptionale, pot promova 2 ani intr-un an
scolar/beneficiind si de educatie diferentiata.

Elevii:

e au dreptul si obligatia de a stabili impreund cu cadrele didactice planificarea lucrarilor scrise,
astfel incat sa fie respectate principiile psiho-pedagogice;

e Elevul, sau dupa caz, parintele/tutorele legal instituit, are dreptul de a contesta modalitatile si
rezultatele evaludrii. Contestatia se adreseaza cadrului didactic respectiv, care are obligatia de
a justifica modalitatea de evaluare si rezultatele acesteia, in prezenta elevului, a parintelui si a
directorului. In situatia in care argumentele prezentate de cadrul didactic nu sunt considerate
satisfacatoare, elevul/parintele/tutorele sau legal se poate adresa directorului unitatii de
invatamant preuniversitar, solicitdind reevaluarea lucrarii scrise. Nu se poate solicita
reevaluarea probelor orale sau practice. Pentru solutionarea cererii de reevaluare, directorul
va desemna, dupa caz, doi profesori pentru invatamantul primar sau doi profesori de
specialitate, din unitatea de invatamant preuniversitar, care nu predau la clasa respectiva si
care vor reevalua lucrarea scrisa.

e au dreptul de a se adresa conducerii scolii Tn cazul in care considerd ca le sunt lezate
drepturile prevazute in ROFUIP si in prezentul regulament;

e in Invatdmantul prescolar, primar (clasa pregatitoare si clasele I-IV) si gimnazial(clasele V-
VIII), beneficiarii primari ai educatiei se pot transfera de la o clasa la alta, In aceeasi unitate
de invatdmant sau de la o unitate de invatdmant la alta, in limita efectivelor maxime de
anteprescolari/prescolari/elevi la grupd /clasa. (cap 6, art. 241, alin 1.);

e au dreptul de a se adresa conducerii scolii in cazul in care considerd cd se afld intr-o situatie
de conflict cu cadrele didactice;

e audreptul de a fi consiliati In privinta metodologiilor de desfasurare a examenelor de orice tip
pe care urmeaza sa le sustind;

e au dreptul de a solicita o evaluare suplimentara in ultima saptamana de cursuri, in cazul in
care se afla intr-o situatie de corigenta;

e au dreptul de a obtine aprobarea scrisd a directorilor/dirigintelui clasei pentru a parasi incinta
scolii in timpul cursurilor, in cazuri temeinic justificate;

e au dreptul de a contesta in scris sanctiunile care li s-au aplicat adresandu-se consiliului de
administratie al unitatii de invatdmant in termen de 5 zile de la aplicarea sanctiunii;

e au dreptul sa beneficieze de asistentd medicala, psihologica si logopedica gratuita in cabinete
medicale, psihologice si logopedice scolare, ori in unitati medicale de stat, de sustinerea
statului pentru copiii cu nevoi speciale si sociale.

e in unitatile de invatamant preuniversitar de stat si particular, libertatea prescolarilor, elevilor
de a redacta si difuza reviste/publicatii scolare proprii, este garantati, conform legii. In cazul
in care aceste reviste/publicatii contin elemente care afecteaza siguranta nationald, ordinea
publica, sanatatea si moralitatea, drepturile si libertafile cetatenesti sau prevederile
prezentului regulament si ale regulamentului intern al unitatii de Invatdmant preuniversitar,



directorul poate propune consiliului de administratie suspendarea redactarii si difuzarii
acestora si, ca urmare, le poate suspenda temporar sau le poate interzice definitiv.

dreptul de a beneficia de o educatie de calitate in unitatile de invatamant, prin aplicarea
corectd a planurilor-cadru de invatamant, parcurgerea integrala a programelor scolare si prin
utilizarea de catre cadrele didactice a celor mai adecvate strategii didactice, in vederea
formarii si dezvoltarii competentelor cheie si a atingerii obiectivelor educationale stabilite;
dreptul de a fi consultati si de a-si exprima optiunea pentru disciplinele din curriculumul la
decizia scolii, aflate in oferta educationala a unitatii de invatamant, in concordanta cu nevoile
si interesele de invatare ale elevilor, cu specificul scolii si cu nevoile comunitatii
locale/partenerilor economici;

dreptul de a beneficia de tratament nediscriminatoriu din partea conducerii, a personalului
didactic, nedidactic si din partea altor elevi din cadrul unitatii de invatamant. Unitatea de
invatdmant preuniversitar se va asigura ca niciun elev nu este supus discriminarii sau hartuirii
pe criterii de rasa, etnie, limba, religie, sex, convingeri, dizabilitati, nationalitate, cetatenie,
varsta, orientare sexuald, stare civild, cazier, tip de familie, situatie socioeconomica,
probleme medicale, capacitate intelectuala sau alte criterii cu potential discriminatoriu;
dreptul de a beneficia de manuale scolare gratuite pentru elevii din invatamantul de stat si din
invatamantul obligatoriu particular acreditat/autorizat, atat pentru invatdmantul in limba
romand, cat si pentru cel In limbile minoritatilor nationale, conform legii;

dreptul la o evaluare obiectiva si corecta;

dreptul de a primi informatii cu privire la planificarea materiei pe parcursul intregului
semestru;

de a primi rezultatele evaluarilor scrise in termen de maximum 15 zile lucratoare si
informarea notelor acordate Tnaintea consemnarii acestora;

dreptul de a participa, fara nici o discriminare si doar din proprie initiativa, fara a fi obligati
de cadre didactice sau de conducerea unitatii de invatamant, la concursuri scolare, olimpiade
si alte activitati extragcolare organizate de unitatea de invatdmant preuniversitar sau de catre
terti, Tn palatele si cluburile elevilor, in bazele sportive si de agrement, n taberele si in
unitatile conexe inspectoratelor scolare judetene, in cluburile si in asociatiile sportive scolare,
cu respectarea prevederilor regulamentelor de functionare ale acestora; elevii vor participa la
programele si activitdtile incluse in programa scolara;

dreptul de scolarizare la domiciliu sau in unitifi complexe de asistentd medicala, de tip spital,
in conformitate cu prevederile legale, pentru elevii care sunt nedeplasabili din cauza unei
dizabilitati, respectiv pentru elevii care sufera de boli cronice sau care au afectiuni pentru
care sunt spitalizati pe o perioadd mai mare de 4 sdptdmani;

dreptul de a oferi feedback semestrial cadrelor didactice care predau la clasa, prin fise
anonime. Acestea vor fi completate la clasd si predate cadrelor didactice in vederea
1dentificarii celor mai eficiente metode didactice;

dreptul de a le fi consemnata in catalog absentd doar in cazul in care nu sunt prezenti la ora de
curs. Este interzisa consemnarea absentei ca mijloc de coercitie.

copiii/tinerii cu cerinte educationale speciale, integrati in invatdmantul de masa, au aceleasi
drepturi ca si ceilalti elevi.

dreptul de a avea acces gratuit la baza materiala a unitatii de invatamant, inclusiv acces la
biblioteci, sali si spatii de sport, computere conectate la Internet, precum si la alte resurse
necesare realizarii activitatilor si proiectelor scolare in afara programului scolar, in limitele
resurselor umane si materiale disponibile.

dreptul de a adera la grupuri, organizatii in interesul elevilor,de a publica reviste, ziare....
dreptul la burse sociale, de studiu, de merit, precum si ajutoare si subventii acordate de stat;
dreptul elevilor de a fi stimulati cu premii, burse, tabere, scoli de vara si alte stimulente
materiale;

dreptul de a beneficia gratuit de acte de studii;

unitatea de invatamant va asigura in limita resurselor disponibile, accesul gratuit la materiale
necesare realizarii sarcinilor scolare ale elevilor, in timpul programului de functionare;

au obligatia de a frecventa toate orele de curs si a participa la toate activitagile existente in
programul scolii;

au obligatia de a se prezenta la orele de curs avand echipamentul adecvat, solicitat pentru
fiecare din activitatile scolare;



e au obligatia de a pastra curdtenia in spatiile de invatamant, pe coridoare, pe terenurile de
sport, in curtea scolii si de a plati contravaloarea eventualelor prejudicii;

e au obligatia de a purta asupra lor carnetele de elev si de a le prezenta profesorilor pentru
consemnarea notelor si parintilor pentru informarea privind situatia scolara;

e au obligatia de a anunta , In termen de cel mult 7 zile de la revenirea la cursuri, sd prezinte
profesorului diriginte sau invatatorului adeverinta medicala avizata de cabinetul medical, sau
documentele justificative n baza carora invatatorul, dirigintele va motiva absentele;

e au obligatia sa aiba o comportare civilizata si o tinuta decenta, atat in unitatea de invatamant,
cat si in afara ei;

e au obligatia sa se prezinte la cursuri intr-o tinutd decenta;

Atr.48. Obligatiile si indatoririle elevilor

e de a frecventa, de a se pregiti la fiecare disciplind de studiu si de a-si Insusii cunostintele
prevazute de programele scolare.

e de a cunoaste si sd respecte :

- legile statului,

- prezentul regulament,

- regulile de circulatie si cele cu privire la apararea sanatatii,

- normele de tehnica securitatii, de prevenire si de stingere a incendiilor,
- normele de protectie civila,

e de a sesiza autorititile competente a oricaror ilegalititi in desfasurarea procesului de
invatdmant si a activitatilor conexe acestuia, in conditiile legii;

e de a utiliza manualele scolare primite gratuit si de a le restitui in stare buna, la sfarsitul anului
scolar;

e de a cunoaste si respecta prevederile Statutului elevului si ale regulamentului de organizare si
functionare a unitatii de invatdmant, in functie de nivelul de intelegere si de particularitatile
de varsta si individuale ale acestora;

e Locurile din clasa trebuie sa fie fixe; dupa aranjarea elevilor in banci, acestia nu vor mai
schimba locurile intre el pe toata perioada cursurilor;
Vor fi limitate deplasarile in clasa, pe cat posibil;

e Este interzis schimbul de obiecte personale;

e Intalnirile dintre elevi vor fi limitate in perimetrul clasei, spre exemplu prin stabilirea unui
sens de circulatie in interiorul clasei, care poate sa fie indicat prin marcaje aplicate pe podea;

Art.49. Este interzis elevilor:

e sa distruga, sa modifice sau sa completeze documentele scolare, precum cataloage, foi
matricole, carnete de elev si orice alte documente din aceeasi categorie sau sa deterioreze
bunurile din patrimoniul unitd{ii de invatamant;

e siintroduci si/sau sa faca uz in perimetrul unitatii de invatamant de orice tipuri de arme sau
alte produse pirotehnice, precum munitie, petarde, pocnitori sau altele asemenea, spray-uri
lacrimogene, paralizante sau altele asemenea care, prin actiunea lor, pot afecta integritatea
fizica si psihica a elevilor si a personalului unitétii de invatamant. Elevii nu pot fi deposedati
de bunurile personale care nu atenteaza la siguranta personald sau a celorlalte persoane din
unitatea de invatdmant, in conformitate cu prevederile legale;

e si deterioreze bunurile din patrimonial unitatii de invatamant. Elevii care incalca aceasta
prevedere vor suporta costurile pentru repararea/inlocuirea bunurilor deteriorate;

e sa deterioreze si/sau sa nu restituie in buna stare manualele scolare primite gratuit. Elevii
care nu respecta aceastd prevedere vor fi obligati la plata manualelor sau inlocuirea acestora;

o si utilizeze telefoanele celulare in timpul orelor de curs. Elevii care incalcd aceastd
prevedere vor fi sanctionati prin confiscarea telefonului si predarea acestuia catre conducerea
scolii. Restituirea telefonului se va face de catre reprezentantii directiunii scolii, dupa ce
parintele/ tutorele legal instituit se va prezenta la scoald pentru a discuta cu dirigintele clasei
si cu conducerea scolii;

e este interzis accesul elevilor in scoald cu telefoane mobile, bijuterii, jocuri de tip
GameBoy sau Nintendo, scoala neasumandu-si raspunderea pentru pierderea sau
deteriorarea acestora in cazul nerespectarii acestei reguli din prezentul regulament.



e sa detina si sa difuzeze materiale cu caracter pornografic. Elevii care incalcd aceasta
prevedre vor fi sanctionati prin scaderea notei la purtare;

e sa fumeze in incinta unitatii de invatamant. Elevii care incalcd aceastd prevedere vor fi
sanctionati prin anuntarea scris a parintilor si scaderea notei la purtare cu un punct. in cazul
recidivei, elevul va fi sanctionat prin scaderea notei la purtare cu doud puncte iar in cazul
unei noi recidive, prin scaderea notei la purtare sub 7.00;

e sa detina si sa consume in perimetrul unitatii de invatamant si in afara acestuia droguri,
bauturi alcoolice si sa participle la jocuri de noroc. Elevii care Incalca aceasta prevedere
vor fi sanctionati prin scaderea notei la purtare, anuntarea scrisa a parintilor;

e sa aiba o atitudine lipsitd de respect si condescenta fatd de cadrele didactice fatd de
personalul scolii si fata de colegi. Elevii care incalca aceasta prevedere vor fi sanctionati prin
mustrare 1n consiliul profesoral si scdderea notei la purtare;

e sa se implice in acte de violenta sau intimidare si/sau sa foloseasca in aceste scopuri
grupuri organizate tip ,,banda” sau ,,gasca”. Elevii care incalcd aceasta prevedere vor fi
sanctionati prin scaderea notei la purtare, anuntarea scrisa a parintilor;

e sa vina la scoala in tinuta indecenta: piese de imbracaminte avand diferite inscriptii, blue-
jeans extravaganti, pantaloni scurti sau trei sferturi, maiou, papuci, tricouri cu decolteuri
adanci, abdomenul/mijlocul descoperit, gduri in Tmbracaminte etc. Elevii care incalca aceasta
prevedere nu vor fi primiti la cursuri iar la orele Th care vor absenta din acest motiv li se vor
consemna absente, din care decurg toate celelalte consecinte;

o si fie fardati/fardate, si aiba manichiura stridentd sau unghiile neingrijite, sa-si
vopseasca parul, si poarte ochelari de soare, banderole, etc. in timpul orelor de curs.
Elevii care incalcd aceasta prevedere nu vor fi primiti la cursuri, iar orele in care vor absenta
din acest motiv li se vor consemna absente, din care decurg toate celelalte consecinte;

e sa poarte tatuaje, piercing, semene sataniste sau ale unor grupari hipiote; elevii care
incalca aceasta prevedere nu vor fi primiti la cursuri, iar la orele in care vor absenta din acest
motiv li se vor consemna absente, din care decurg toate celelalte consecinte;

e si intre in pauza in alte sali de clasa in afara aceleia in care isi desfagoara activitatea; elevii
pot comunica cu alti elevi din scoald numai in afara salii de clasa;

e sa intarzie la orele de curs; intarzierea repetata atrage dupa sine sanctionarea;

e sa absenteze in mod nejustificat de la cursuri de de la celelalte activitati organizate de
scoala.

e si aduca si s difuzeze in unitatea de Invatdmant preuniversitar materiale care, prin
continutul lor, atenteaza la independenta, suveranitatea si integritatea nationald a tarii, care
cultiva violenta si intoleranta;

e s organizeze si sa participe la actiuni de protest, care afecteaza desfasurarea activitatii de
invatamant sau care afecteaza participarea la programul scolar;

e sialanseze anunturi false catre serviciile de urgenta;

e sd paraseasca incinta scolii in timpul pauzelor sau dupa inceperea cursurilor, fard avizul
profesorului de serviciu sau a profesorului pentru invatamantul primar/dirigintelui

Art.50. Obligatiile cadrelor didactice si ale elevilor privind respectarea normelor de
secCuritate a sanatatii.

e Lainceputul orelor fiecare elev primeste masca si este condus la toaleta unde se spala
pe maini cu apa calda si sapun si se dezinfecteaza. Intrarea in clasa a elevilor atat cei din
primar cat si cei din gimnazial se face pe un traseu bine delimitat. Accesul elevilor in
scoala se face prin intermediul a trei cai de acces.

e In timpul pauzelor elevii sunt supravegheati de profesori / invatatorii de la clasa
respectandu-se regulile de distantare.

e Dupa terminarea ultimei ore de curs invatatorii si profesorii ii conduc pe elevi pana la
iesirea din scoald, reamintindu-le necesitatea respectarii regulilor de circulatie si de
distantare. La terminarea ultimei ore de curs, invatatorul, profesorul, nu lasa in clasa elevi
nesupravegheati.



Art.51. Recomandari privind protectia, igiena si securitatea muncii

1.Purtarea obligatorie a mastii pentru elevii din Invatdmantul primar, gimnazial precum si pentru
intregul personal al scolii, atit In timpul orelor de curs, cat si in timpul recreatiei, igiena riguroasa a
mainilor, realizarea curdteniei si dezinfectiei, separarea si limitarea contactului intre elevi din clase
diferite, neparticiparea la cursuri a prescolarilor/elevilor ce prezinta febrd sau simptome caracteristice
pentru infectia cu SARS-CoV-2 sunt masuri esentiale de preventie.
2. Va fi asigurata aerisirea claselor inainte de sosirea elevilor, prin deschiderea ferestrelor timp de
minimum 30 minute, apoi in timpul recreatiilor minimum 10 minute si la finalul zilei;
3.Elevii nu au voie sd intervind la instalatiile electrice din scoalad (prize, Intrerupatoare, firide cu
sigurante fuzibile, becuri, tuburi de iluminat, aparate).
4.Elevii au obligatia sa anunte la secretariatul scolii, cand constatd aparifia unor defectiuni la
instalatia electrica sau de apa.
5.Elevii vor avea un comportament prin care sd evite orice accidentare sau deteriorarea bunurilor
scolii.
6.Se vor respecta regulile de circulatie. Traversarea drumului se face numai pe trecerile de pietoni.
7. Elevii si personalul didactic/didactic auxiliar/nedidactic vor purta masca atat in timpul orelor de
curs, cat si in timpul recreatiei, atunci cand se afla in interiorul unititii de Invatamant.
8. Amplasarea cosurile de gunoi destinate aruncarii/eliminarii mastilor uzate este la iesirea din
scoala. Cosurile de gunoi sunt de tip cos cu capac si pedala.

Art.52. PARINTII ELEVILOR SCOLII GIMNAZIALE ,,GEORGE COSBUC”

1. Parintii au obligatia de a respecta prezentul regulament in calitate de parte implicatd in
procesul instructiv-educativ si de formare a propriilor copii

2. Parintii au obligatia de a respecta programul scolii asigurand prezenta copiilor in scoala la
timp cat si preluarea la timp a acestora.

3. Parintii au obligatia de a respecta orarul stabilit pentru fiecare clasa, asigurand astfel
participarea copilului la toate orele, inclusiv optionale.

4. Parintii au obligatia de a tine o legaturd stransa cu scoala, interesandu-se permanent de
situatia scolard a copilului, participand la sedintele cu parintii organizate la nivel de clasa precum si
la toate celelalte forme de intalnire stabilite de scoala.

5. Pdrintii au obligatia de a semna la timp carnetele de elev precum si toate comunicarile
trimise de catre scoald pentru a se putea asigura o eficientd a acestor comunicari.

6. Parintii au obligatia de a asigura prezenta la scoald a copilului 1n toate zilele s@ptamanii.
Este tot responsabilitatea parintilor sa asigure copilului echipamentul sportiv si incédltdmintea de
interior.

7. Parintii au obligatia s trateze cu respect orice persoand cu care intrd n contact in incinta
sau prin intermediul scolii.

8. Participa la intilnirea lunard cu dirigintele clasei/profesorul pentru invatamant
prescolar/primar.

Sanctiuni

1. Nu poate fi consideratd minora nici o abatere de la acest regulament, intrucat ar reflecta
lipsa de vointa sau incapacitatea de a respecta norme elementare de muncd in comun.

2. Elevii care incalcd prevederile prezentului regulament vor fi sanctionati conform
»Regulamentului de organizare si functionare a unitatilor de invatdmant preuniversitar in
functie de gravitatea faptelor, cu:

e observatia individuala;
® mustrare scrisd;
e retragerea temporarad sau definitiva a bursei de merit;
® scaderea notei la purtare.
Pentru absente:
- la 10 absente nemotivate se vor anunta parintii in scris si se scade nota la
purtare cu un punct;
- 1a 40 de absente se va scadea nota la purtare pana la 6 (sase).
- Scdderea notei la purtare sub 6(sase) duce la repetentie.



Art.53. ATRIBUTIILE SERVICIULUI SECRETARIAT - Art. 73, 74,75 din ROFUIP

ART. 73

(1) Compartimentul secretariat cuprinde, dupd caz, posturile de secretar-sef, secretar si
informatician.

(2) Compartimentul secretariat este subordonat directorului.

(3) Secretariatul functioneaza in program de lucru cu elevii, parintii sau reprezentantii legali sau
alte persoane interesate din afara unitatii, aprobat de director, in baza hotararii consiliului de
administratie.

Compartimentul secretariat are urmatoarele atributii:

a) transmiterea informatiilor la nivelul unitatii de invatamant;

b) intocmirea, actualizarea si gestionarea bazelor de date;

c¢) intocmirea si transmiterea situatiilor statistice si a celorlalte categorii de documente solicitate de
catre autoritati, precum si a corespondentei unitatii;

d) inscrierea copiilor/elevilor pe baza dosarelor personale, pastrarea, organizarea si actualizarea
permanentd a  evidentei acestora §i  rezolvarea  problemelor  privind = miscarea
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor, in baza hotararilor consiliului de administratie;

e) rezolvarea problemelor specifice pregatirii si desfasurarii examenelor si evaludrilor nationale,
ale concursurilor de ocupare a posturilor vacante, conform atributiilor prevazute de legislatia in
vigoare sau de fisa postului;

f) completarea, verificarea, pastrarea in conditii de securitate si arhivarea documentelor referitoare
la situatia scolara a elevilor si a statelor de functii;

g) procurarea, completarea, eliberarea si evidenta actelor de studii si a documentelor scolare, in
conformitate cu prevederile regulamentului privind regimul juridic al actelor de studii si al
documentelor de evidenta scolara in Invatdmantul preuniversitar, aprobat prin ordin al ministrului
educatiei si cercetarii;

h) selectia, evidenta si depunerea documentelor la Arhivele Nationale, dupa expirarea termenelor
de pastrare, stabilite prin "Indicatorul termenelor de pastrare", aprobat prin ordin al ministrului
educatiei si cercetarii;

i) pastrarea si aplicarea stampilei unitatii pe documentele avizate si semnate de persoanele
competente, in situatia existentei deciziei directorului in acest sens;

J) intocmirea si/sau verificarea, respectiv avizarea documentelor/documentatiilor, potrivit
legislatiei in vigoare sau fisei postului;

k) intocmirea statelor de personal;

1) intocmirea, actualizarea si gestionarea dosarelor de personal ale angajatilor unitatii de
invatamant;

m) calcularea drepturilor salariale sau de altd naturd in colaborare cu serviciul contabilitate;

n) gestionarea corespondentei unitatii de Tnvatamant;

0) Intocmirea si actualizarea procedurilor activitdtilor desfasurate la nivelul compartimentului, in
conformitate cu legislatia in vigoare;

p) orice alte atributii specifice compartimentului, rezultand din legislatia in vigoare, contractele
colective de munca aplicabile, regulamentul de organizare si functionare al unitatii, regulamentul
intern, hotararile consiliului de administratie si deciziile directorului, stabilite in sarcina sa.

(1) Secretarul-sef/Secretarul unitatii de invatamant pune la dispozitia personalului condicile de
prezenta, fiind responsabil cu siguranta acestora.

(2) Secretarul-sef/Secretarul raspunde de securitatea cataloagelor si verifica, la sfarsitul orelor de
curs, impreuna cu profesorul de serviciu, existenta tuturor cataloagelor, incheind un proces-verbal in
acest sens.

(3) In perioada cursurilor, cataloagele se pistreazi in cancelarie, intr-un fiset securizat, iar in
perioada vacantelor scolare, la secretariat, in aceleasi condifii de siguranta.

(4) In situatii speciale, atributiile previzute la alin. (1) si (2) pot fi indeplinite, prin delegare de
sarcini, si de catre cadre didactice sau personal didactic auxiliar, din cadrul unitatii de invatamant, cu
acordul prealabil al personalului solicitat.

(5) Se interzice conditionarea eliberarii adeveringelor, foilor matricole, caracterizarilor si a oricaror
acte de studii sau documente scolare de obtinerea de beneficii materiale.



Art.54. ATRIBUTIILE SERVICIULUI CONTABILITATE -
Art. 76,77,78,79,80 din ROFUIP

-Serviciul financiar este subordonat directorului unitatii de invatamant. art 77 din
ROFUIP

Serviciul financiar are urmatoarele atributii:

a) desfasurarea activitatii financiar-contabile a unitatii de invatamant;

b) gestionarea, din punct de vedere financiar, a Intregului patrimoniu al unitatii de invatdmant, in
conformitate cu dispozitiile legale in vigoare si cu hotararile consiliului de administratie;

¢) intocmirea proiectului de buget si a raportului de executie bugetard, conform legislatiei in
vigoare si contractelor colective de munca aplicabile;

d) informarea periodica a consiliului de administratie cu privire la executia bugetara;

¢) organizarea contabilitatii veniturilor si cheltuielilor;

f) consemnarea in documente justificative a oricarei operatiuni care afecteaza patrimoniul unitatii
de invatamant si inregistrarea in evidenta contabild a documentelor;

g) intocmirea si verificarea statelor de plata in colaborare cu Serviciul secretariat;

h) valorificarea rezultatelor procesului de inventariere a patrimoniului, in situatiile prevazute de
lege si ori de cate ori consiliul de administratie considera necesar;

i) intocmirea lucrarilor de inchidere a exercitiului financiar;

j) indeplinirea obligatiilor patrimoniale ale unitatii de Invatdmant fatd de bugetul de stat, bugetul
asigurarilor sociale de stat, bugetul local si fata de terti;

k) implementarea procedurilor de contabilitate;

1) avizarea, in conditiile legii, a proiectelor de contracte sau de hotarari ale consiliului de
administratie, prin care se angajeaza fondurile unitatii;

m) asigurarea si gestionarea documentelor si a instrumentelor financiare cu regim special;

n) Tntocmirea, cu respectarea normelor legale in vigoare, a documentelor privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare, realizand operatiunile prevazute de normele
legale Tn materie;

o) orice alte atributii specifice serviciului, rezultdnd din legislatia in vigoare si hotararile
consiliului de administratie si deciziile directorului, stabilite Tn sarcina sa.

(1) Intreaga activitate financiari a unitatilor de invatimant se organizeazi si se desfisoard cu
respectarea legislatiei in vigoare.

(2) Activitatea financiara a unitatii de invatdmant se desfasoara pe baza bugetului propriu.

(3) Raspunde de organizarea activitatii financiare si de incadrarea in bugetul aprobat.

Pe baza bugetului aprobat, directorul si consiliul de administratie actualizeaza programul anual de
achizitii publice, stabilind si celelalte masuri ce se impun pentru asigurarea incadrarii tuturor
categoriilor de cheltuieli Tn limitele fondurilor alocate.

(1) Este interzisa angajarea de cheltuieli, daca nu este asigurata sursa de finantare.

Compartimentul administrativ are urmatoarele atributii:

a) gestionarea bazei materiale;

b) realizarea reparatiilor, care sunt in sarcina unitatii, si a lucrarilor de intretinere, igienizare,
curatenie §i gospodarire a unitatii de Invatdmant;

¢) intretinerea terenurilor, cladirilor si a tuturor componentelor bazei didactico-materiale;

d) realizarea demersurilor necesare obtinerii autorizatiilor de functionare a unitatii de invatamant;

e) receptia bunurilor, serviciilor §i a lucrdrilor, printr-o comisie constituita la nivelul
compartimentului;

f) inregistrarea modificarilor produse cu privire la existenta, utilizarea si miscarea bunurilor din
gestiune si prezentarea actelor corespunzatoare serviciului financiar;

g) evidenta consumului de materiale;

h) punerea in aplicare a masurilor stabilite de catre conducerea unitatii de invatdmant privind
sanatatea si securitatea in munca, situatiile de urgenta si P.S.L;

1) Intocmirea proiectului anual de achizitii si a documentatiilor de atribuire a contractelor;

J) orice alte atributii specifice compartimentului, rezultand din legislatia in vigoare, hotararile
consiliului de administratie si deciziile directorului, stabilite in sarcina sa.



Dispozitii finale

. in unitafile de invatamant preuniversitar, fumatul este interzis.
o se interzice constituirea de fonduri de protocol sau fonduri ale claselor/grupelor.

COMISIA ROI:

CIRA STEFAN-MARIAN- director

FELECAN SORIN-MARIN - C.E.A.C.
VARTOLOMEU ALINA - Comisie profesori
IACOB ADRIANA - Comisie curriculum

CIRA VERGINIA - prof. inv. prescolar
BAIES LENUTA - parinte

FEKETE ANDREI - elev

e PAVELEA GEORGE - lider sindicat






